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Menukeuzes "Kopiëren" en "Plakken"

De menu-opties Kopiëren en Plakken werken heel nauw samen. Je kan ze eigenlijk beschouwen als
twee stappen van één en dezelfde functie. De bedoeling is om een tekstregel te gebruiken als model
of “bron” voor een aantal eigenschappen en om die eigenschappen over te nemen naar één of meer
tekstregels binnen dezelfde job.

Kopiëren

▪ Details

Met je cursor in
een specifieke
tekstregel activeer
je de
Kopiërenfunctie,
en in het venster
dat dan opengaat,
“Te kopiëren
eigenschappen”,
kies je de
eigenschap(pen)
die je wil
overnemen
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▪ Toegang

Menu Edit - menukeuze Copy

Het Kopiëren-icoon  in het hoofdscherm.

Plakken

▪ Details

Hiermee plak je de eigenschappen die je in het Kopiëren-venster hebt geselecteerd. Er zijn drie
keuzemogelijkheden:

Actuele regel: Deze optie plakt de geselecteerd eigenschappen naar de huidige actieve
tekstregel, d.w.z. de regel waarin je rode cursor op dat moment staat te knipperen.
Meerdere regels: Deze optie zal de eigenschappen kopiëren naar de reeks regels – of het
“bereik” – dat je zelf opgeeft in de velden Start plakken op regel and Stop plakken op
regel. Als je een combinatie hebt van losse regels en regelbereiken, dan kan je de Plakken-
functie uiteraard altijd hernemen.
Alle regels: Deze keuze plakt de geselecteerde eigenschappen naar alle tekstregels in je job.
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Om te bevestigen, klik op de “OK”-knop. “Annueer” laat u toe om het Plakken-venster te verlaten
zonder verdere gevolgen.

▪ Toegang

Menu Edit - menukeuze Plakken

Het Plakken-icoon 
De rechter muisknop, na gebruik van de Kopiëren-functie.
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