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Opciones de menú "Copiar" y "Pegar"

Las opciones Copiar y Pegar trabajan tan estrechamente que podría considerarlas como una única
función en dos etapas. La idea es utilizar una línea de texto como modelo o “fuente” para
características específicas y copiar esas características a una o más líneas de texto dentro del mismo
trabajo.

Copiar

▪ Detalles

Con el cursor en
una línea de texto
específica, puede
seleccionar la

Altura de la línea
Línea Base
Margen izquierdo
Margen derecho
Fuente
Justificación
Condensación
Espacio entre caracteres
Cursiva
Texto
Sublíneas
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▪ Acceso

* Menú Edit - opción de menú Copiar * El icono Copiar  en la pantalla principal.

Pegar

▪ Detalles

Pegará las propiedades seleccionadas en la ventana Copiar. Hay tres opciones disponibles:

* Línea actual: Pegará las propiedades en la línea actual, es decir, la línea en la que la línea roja del
cursor parpadea en ese momento.
* Líneas Múltiples: Pega las propiedades en el rango de líneas que especifique en las casillas Inicio
y Finalizar Pegar en línea.
* Todas las líneas: Pegará las propiedades seleccionadas en todas las líneas de texto.

Para confirmar, pulse el botón “Aceptar”. “Cancelar” le permitirá salir de la ventana Pegar sin más
consecuencias.
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▪ Acceso

* Menú Editar- opción de menú Pegar * El icono Pegar 
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